Produktionsassistent:in fiir den YouTube-Kanal “TOMATOLIX” (all genders)
Anstellung ab sofort (Teilzeit/32h) zunachst befristet auf ein Jahr
Standort: KéIn

Uber uns:

Die TOMATOLIX GmbH ist eine Full-Service-Produktionsfirma fir die Entwicklung und
Realisation von hochwertigen Webvideo-Inhalten. Unser reichweitenstarkstes Format ist der
gleichnamige YouTube-Kanal mit rund 500 Millionen Aufrufen und Uber 2.4 Mio. Abonnenten.
Hierbei liegt der Fokus auf Reportagen zu spannenden gesellschaftsrelevanten Themen, die einen
inhaltlichen Mehrwert fUr die Zuschauer:innen bieten.

Was wir suchen:

Wir suchen eine motivierte Produktionsassistenz mit echtem Organisationstalent, die uns dabei
unterstitzt, unsere Produktionen noch strukturierter und effektiver umzusetzen.

Du liebst es Ordnung zu schaffen und behaltst den Uberblick, auch wenn es mal chaotisch wird.
Du hast Spals dabei, Dinge perfekt vorzubereiten, die beste Losung flr spontan auftretende
Probleme zu finden oder eine Reise oder Party zu planen. Die Medienbranche ist fir dich nichts
Neues, aber du méchtest mithelfen, spannenden Content zu produzieren.

FUr eine gute Story bist du stets motiviert, eine Extrameile zu gehen. Du wartest nicht auf
Aufgaben, sondern suchst dir selbstandig welche, weil du unsere Vision teilst: Menschen nicht nur
zu unterhalten, sondern auch aufzuklaren und zum Nachdenken anzuregen.

Was Du mitbringen solltest:

e Du bist ein echtes Organisationstalent und behéltst den Uberblick, auch wenn es mal
chaotisch wird.
Du bist sehr kommunikativ und empathisch.
Du weil3t, wie man Dreharbeiten plant und hast Spa(3 daran, alle Beteiligten informiert zu
halten. Vielleicht hast du sogar schon im Bereich Medienproduktion, Redaktion oder im
Social-Media Bereich gearbeitet.

e Dudenkst Idsungsorientiert, erkennst potenzielle Stolpersteine frihzeitig und bringst
eine gewissenhafte Arbeitsweise mit.

e Du behéltst stets den Uberblick im Umgang mit Zahlen, Rechnungen oder einem vollen
Terminkalender.

e Du bist Social Media-affin, interessierst dich flir Unbekanntes und liebst Reportagen und
Dokumentationen.

e Du bistvolljahrig und hast einen Flhrerschein.
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Deine Aufgaben:

e Duunterstitzt uns bei der Produktion, sowie in allen kaufmannischen, organisatorischen
und koordinatorischen Angelegenheiten in der Vorbereitung, wiahrend der Dreharbeiten
und bei der Abwicklung.

e Duorganisierst und planst Dreharbeiten. Dabei kommunizierst du mit Protagonisten und
suchst Locations, machst Termine aus und besorgst Requisiten.

e Du Ubernimmst die Reise- und Hotelbuchung und suchst schéne UnterkUlnfte heraus
ohne die Kosten aus dem Blick zu verlieren.

e Du bist fur die Organisation von Arbeitsplatz, Arbeitsmitteln und des Biros
verantwortlich.

e Du prifst und ordnest Belege, Rechnungen und Barkostenabrechnungen in Vorbereitung
fur unsere interne Buchhaltung.

Was wir bieten:

Das hier ist kein normaler ,Irgendwas-mit-Medien” Job. Wir arbeiten in einem kleinen Team
unabhangig von grof3en Sendern. Wir kdnnen frei entscheiden, welche Themen wir behandeln.
Bei unseren Produktionen treffen wir auf spannende Menschen, bekommen Einblicke, die nicht
jeder bekommt, und erfahren jedes Mal etwas Neues Uber die Welt, in der wir leben. Unsere
Videos erreichen im Idealfall Millionen Menschen, die uns direktes Feedback zu unserer Arbeit
geben. Wir bieten dir einen spannenden und herausfordernden Job und die Chance an
abwechslungsreichen Projekten mitzuwirken.

Bewerbung:
Das klingt spannend fur dich und du erkennst dich in den Anforderungen wieder?
Dann sende uns dein Vorstellungsvideo + Lebenslauf per Mail an jobs@tomatolix.de

Erstelle bitte ein maximal 2-MinUtiges Vorstellungsvideo (als Link z.B. nicht gelistetes
YouTube-Video) senden, in dem du folgende Fragen beantwortest:

1. Wer bist du?

2. Was ist deine Motivation, bei uns zu arbeiten?

3. Zu welchem Thema wiirdest du gerne mal eine Reportage oder Dokumentation
produzieren? (Muss nicht zum Kanal passen!)

Wenn du eigene Social Media Accounts oder andere Arbeitsproben hast, verlinke sie gerne.
Ansprechpartner: Marc Zwiechowski, Die Stelle ist ab sofort zu besetzen.
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